
 
 

① 左図のとおり印刷面を全て山折りにし

てページ番号順に重ねる。 

注）表紙・裏表紙の関係で、ページ番号の一

部が順になっていない所もある。 

② 表紙・裏表紙の印刷面を山折りにして①

を挟みこむ。 

③ ホッチキスで留める。 
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印刷・組み立ての方法 

 
印
刷
方
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●裏面（共通面） 

（Ａ４用紙４枚に印刷） 12 13 10 11 
  

14 15 16 9 

●表面（地域情報面） 

（Ａ４用紙４枚に印刷） 2 3 8 1 
裏表紙 表紙 

4 5 6 7 

【注意！】 

●印刷はページ順で

はなく、左図順で出

力されます。 

●印刷面の上下が、

多少切れている場合

もあります。 

① 表面・裏面の各々４辺同士（左図の 

  部分をテープで貼り合わせる。 

注）赤の点線部分・・・は貼り合わさない。 

② 表面と裏面を貼り合わせる。 

注）１ページ（表紙）の裏に１４ペー

ジがくるようにする。 

③ 折り方は下記参照 
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①全体を広げる ③折り線に従い、    
上半分を向こう側
に折り返す 

完成！ 

表
紙 

表
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②赤いキリトリ線の部
分に切り込みを入れる 

④赤の矢印の方向
に 
 切り口を広げ、 
 折り返す 

表
紙 

⑤表紙が一番手前と
なるように折ると完
成（ページの順番は 
ページ番号で確認） 
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表面（地域情報面） 
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裏面（共通面） 


